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АЛБАН ТУШААЛЫН ТОДОРХОЙЛОЛТ

I. ЕРӨНХИЙ МЭДЭЭЛЭЛ

Албан тушаалын тодорхойлолтыг боловсруулсан үндэслэл:

Төрийн  албаны  тухай  хууль  хэрэгжиж  эхэлсэнтэй  холбогдуулан  шинэчлэн
боловсруулсан

√ Хууль тогтоомжоор байгууллагын чиг үүрэгт өөрчлөлт орсон

Холбогдох хууль тогтоомжийн нэр, огноо:
Дархан сумын Иргэдийн 
төлөөлөгчдийн хурлын 2022 оны 05 
дугаар тогтоол

Дагаж мөрдөх огноо: 2025.01.02

Албан тушаалын тодорхойлолтыг баталсан
огноо: 2025.04.09

Байгууллагын нэр: Нэгжийн нэр:
Дархан  хот  тохижилт  үйлчилгээний  газар
ОНӨААТҮГ

Цахилгааны хэсэг

Албан тушаалын нэр: Албан  тушаалын  ангилал,
зэрэглэл:

Диспетчер Дархан  сумын  Засаг  даргын  2025
оны 01 дүгээр сарын 10-ны өдрийн
А/09 дугаар захирамж

Ажлын цаг: Ажлын  байрны  албан  ёсны
байршил:

8 цаг Дархан-Уул  аймаг,  Дархан  сум  4
дүгээр баг өөрийн байр

Хөдөлмөрийн нөхцөл: Онцгой нөхцөл:

Хэвийн нөхцөл

-  Байгууллага,  ажилтаны  нууцыг
хадгалах
  -  Шаардлагатай  үед  илүү  цагаар
ажиллах
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II. АЛБАН ТУШААЛЫН ЗОРИЛГО, ЗОРИЛТ, ЧИГ ҮҮРЭГ
Албан тушаалын зорилго:
Байгууллагад ашиглагдаж байгаа тээврийн хэрэгслийн ажлын гүйцэтгэлийг зайнаас
хянах,  ажилласан  цаг,  зарцуулсан  түлш  шатахууныг  өдөр  бүр  бүртгэн  авч  мэдээ
тайланг ажлын өдөр бүр Ерөнхий инженерт танилцуулах, ажлын гүйцэтгэлд үнэлэлт
дүгнэлт  хийх,  ажлын  бүтээмжийг  нэмэгдүүлэхэд  дэмжлэг  үзүүлэх  чиг  үүргийг
хэрэгжүүлэхэд оршино.
Албан тушаалын зорилт:
1. Тухайн өдөр ажилласан тээврийн хэрэгслийн ажлын гүйцэтгэл, ажилласан цагийг

нарийвчлан тооцож гаргах
2. Байгууллагын  авто  машины  шатахуун  зарцуулалтын  нэгжийн  норм,  хэрэгцээг

төлөвлөж  тодорхойлох,  автомашины  шатахуун  зарцуулалтын  нормыг  өөрсдөө
тогтоох, шатахуун зарцуулалтын нормыг нэмэгдүүлэх болон хорогдуулах, хэмжилт,
сорилт хийхтэй холбогдсон үйл ажиллагааг зохицуулан ажиллах, шатахууны мэдээ
тайланг сар бүр Ерөнхий нягтланд гаргаж өгөх.

3.  Автотээврийн хэрэгслийн техникийн байдлын хяналтын үзлэг хийх, эвдрэл гэмтэл
гарсан тээврийн хэрэгслийг харъяа шууд удирлагадаа мэдээлэх, холбогдох арга
хэмжээг шуурхай авч ажиллах.

4. Интернет  холболт  бүхий  компьютер,  таблет  болон  гар  утаснаас  байгууллагын
тээврийн хэрэгслээ ажлын 8 цагийн турш зайнаас хянаж, удирдаж ажиллах.

5. Шаардлагатай  дэлгэрэнгүй  тайлан  мэдээллүүдийг  бэлтгэн  гаргаж  Ерөнхий
инженерт  танилцуулах,  уг  тайлан  мэдээг  санхүүгийн  алба  эдийн  засгийн
тооцоололдоо ашиглах боломжийг бүрдүүлэн ажиллах.

6. Программ хангамж, техник хэрэгслийн бүрэн бүтэн байдлыг хариуцах
7. Эрхэлсэн  ажлын  хүрээнд  хууль,  тогтоомж,  холбогдох  стандартуудыг  мөрдөж

ажиллах.

Зорилт Албан тушаалын гүйцэтгэх
чиг үүрэг

Гүйцэтгэлийн
шалгуур үзүүлэлт

Хариуцлага,
оролцооны

хэлбэр
Туслах - Т,
Хариуцан

гүйцэтгэх - Г
Хянах – Х

Шийдвэрлэх –
Ш

1 дүгээр
зорилтын
хүрээнд

Өөрийн  байгууллагад
ашиглагдаж  байгаа  замын
хуудастай  жолооч  нарын
рейсийг  бичилтийг  хийж
диспетчерийн  тэмдгээр
баталгаажуулах

Бичилт засваргүй
хариуцлагатай

байх

Г
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Бүртгэлийн  программд
бүртгэлгүй тээврийн хэрэгслийн
гэрчилгээг  харж,  үнэн  зөв
бүртгэх

Бүртгэлийг үнэн
зөв хийсэн байх Г

Тухайн  тээврийн  хэрэгслийн
хөдөлгөөн байршлыг хянах.

Өдрийн ажлын үйл
явцыг бүрэн

хянагдсан байх
Г

2 дугаар
зорилтын
хүрээнд

Шаардлагатай  дэлгэрэнгүй
тайлан  мэдээллүүдийг  бэлтгэн
гаргаж танилцуулах

Статистик
мэдээний үнэн

бодит байдлаар
Г

Тайлан мэдээг санхүүгийн алба
эдийн  засгийн  тооцоололдоо
ашиглах  боломжийг  бүрдүүлэн
ажиллах.

Тайлан мэдээ үнэн
зөв гарснаар
тооцоололд
ашиглагдах

Г

Бүртгэлийн  програмаас  мэдээ
тайлан хугацаандаа нь үнэн зөв
гаргах.

Тайлан мэдээ үнэн
зөв гарсан байх Г

3 дугаар
зорилтын
хүрээнд

Удирдах  ажилтаны  баталсан
хуваарийн  дагуу  ажил  үүрэг
гүйцэтгэх

Бүртгэлийн
программын

найдвартай хэвийн
ажиллагааг хангаж

ажиллах

Г

Бүртгэлд  ашиглагдаж  байгаа
техник  хэрэгсэл,  программ
хангамж,  электрон  самбар
болон диспетчерийн байрны эд
хогшлын  бүрэн  бүтэн  байдал,
цэвэрлэгээг хариуцан ажиллах

Санаачлага
хариуцлагатай

ажиллах
Г

Иргэдээс  иргэн  дуудлага
мэдээллийг  бүртгэж  холбогдох
албан тушаалтанд мэдэгдэх

Гомдол дуудлага
шийдэгдсэн байх Г

Мал  хашигдсан  тохиолдолд
удирдах  албан  тушаалтныг
шуурхай  мэдээлэлээр  хангаж
ажиллах

Гомдол дуудлага
шийдэгдсэн байх Г

4 дүгээр
зорилтын
хүрээнд

Байгууллагын  өмнөх  талбай
зогсоолын  цэвэрлэгээг
үйлчилгээнд  хяналт  тавьж,
орчны  эмх  цэгцийг  хангуулж
ажиллах.

Цэвэр цэмцгэр
орчин бүрдэнэ Г

III. АЛБАН ТУШААЛД ТАВИГДАХ ТУСГАЙ ШААРДЛАГА



Төрийн албаны зөвлөлийн 2019 оны 03
 дугаар тогтоолын хоёрдугаар хавсралт

Боловсрол Бакалаврын буюу түүнээс дээш зэрэгтэй байх.
Мэргэжил Суурь боловсрол болон түүнээс дээш
Мэргэшил Мэргэжил харгалзахгүй
Туршлага 1-ээс дээш жил ажилласан байна

Ур чадвар

Дүн  шинжилгээ
хийх

Гүйцэтгэж буй ажлын явц, үр дүнг тайлагнах

Асуудал
шийдвэрлэх

-Байгууллагын  чиг  үүргийн  хэрэгжилтэнд  өөрийн
ажил  үүргийг  оруулах  хувь  нэмэр,  оролцоог
ойлгодог.
-Өөрийн  үйл  ажиллагааны  үр  дүнд  хяналт  тавьж
чаддаг

Багаар ажиллах -Өөрийн  мэдлэг  чадвар,  өөрт  байгаа  мэдээллийг
баг хамт олонтой хуваалцаж хамтран ажиллах
-Багийн хүрээнд өөрт ногдсон үүргээ гүйцэтгэх

Манлайлах Аливаа  шийдвэр  гаргахдаа  албан  хаагчдын
оролцоог  хангах,  тэдний  саналыг  тусгах,
өөрчлөлтийг  хийхдээ  урьдчилан  тооцоолж,
манлайлан удирдах

Бусад Баримт  бичиг  боловсруулах,  хянан  шийдвэрлэх,
компьютерийн хэрэглээний  программ,  мэдээллийн
дэвшилтэт техник, технологи ашиглах

IV. АЛБАН ТУШААЛТНЫ ХАРИЛЦАХ СУБЪЕКТ
Албан тушаалыг шууд харьяалан удирдах албан тушаалын нэр:

- Ерөнхий инженер, Цахилгааны инженер
Албан тушаалд шууд харьяалан 
удирдуулах албан тушаалын нэр, тоо:

Бусад харилцах субъект
1. Бүртгэлийн программыг нийлүүлсэн 
байгууллага
2. Иргэн, Аж ахуй нэгж

V. АЛБАН ТУШААЛЫН ТОДОРХОЙЛОЛТЫН БАТАЛГААЖУУЛАЛТ

Албан тушаалын тодорхойлолтыг 
боловсруулсан:

Албан тушаалын тодорхойлолтыг хянаж, 
батлах зөвшөөрөл олгосон байгууллагын 
шийдвэр:

Албан тушаал:   Хүний нөөц

 ………………              / /

(Гарын үсэг)   (Эцэг/эх/-ийн нэр, 
өөрийн нэр)

2025 оны 4 дүгээр сарын 09-ний өдөр

Байгууллагын нэр: Дархан хот тохижилт 
үйлчилгээний газар ОНӨААТҮГ
Шийдвэрийн огноо: ...............
Дугаар:  ...............
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Албан тушаалын тодорхойлолтыг хянасан:
Цахилгааны инженер
................................                                         /Б.Октябрь/
Албан тушаалын тодорхойлолтыг баталсан:
Байгууллагын нэр: Дархан хот тохижилт үйлчилгээний газар ОНААТҮГ

Шийдвэрийн огноо: ............................................................................

Дугаар:  ...............
  (тамга/тэмдэг)

     ГАЗРЫН ДАРГА                   ............................                    /З.ЭРДЭНЭБАТ/
      (Албан тушаал)                 (Гарын үсэг)                (Эцэг/эх/-ийн нэр, өөрийн нэр)

2025 оны 04 дүгээр сарын 09-ний өдөр


